UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THUAN HUNG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:  /KH-MNMH Thudn Hung, ngay 01 thang 6 nam 2024

KE HOACH
Hoat dong va phan céng truc he nam 2023 - 2024

Can ctr Luat vién chic sé 58/2010/QH12, ngay 15/11/2010 quy dinh vé
vién chtc;
Can ctr B6 Luat lao dong s6 45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019;

Can ctr Thong tu 48/2011/TT BGDDT, ngay 25/11/2011 cua Bo Giao duc
vag Dao tao Quy dinh vé ché d6 1am viéc ddi vé6i gido vién mam non;

Truong mam non Thuin Hung xay dung ké hoach, chi dao, t6 chirc hoat
dong va pl}én cong thuc hién nhiém vu trong hé nam 2023 — 2024 voi cac ndi
dung cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

- Nham nang cao ¥ thirc trach nhiém cuia vién chuc, nguoi lao dong (VC-
NLD) trong hoat dong ctia don vi va thuc hién nhiém vu trong hé nam hoc 2022
- 2023.

- Nha truong, gido vién, nhan vién chu dong trong viéc phdi hop véi cac
ban nganh doan thé, dic biét 1a Hoi phu huynh dé tuyén truyén cac hoat dong bo
ich cho céc chau trong thoi gian nghi hé.

- Nha truong sap xép cac hoat dong va thoi gian thuc hién nhiém vu trong
hé sao cho tat ca VC-NLD duoc nghi heé theo dung quy dinh.

- Té chire phan cong lam viée va tryc he phai dam bao an toan tuyét déi,
tao tam thé phan khéi cho VC-NLD dé chuan bi budc vao nam hoc 2023 - 2024.

I1. NOI DUNG CAC HOAT PONG
1. X4y dung ké hoach to chirc hoat dong he

Ban giam hiéu hop théng nhét, thanh lap Ban chi dao hoat dong he nam
2024, xay dung ke hoach hoat dong he, bao cao vé Phong Giao duc va Pao tao.

2. Thoi gian nghi he cia VC-NLD

Hiéu trudng 1én ké hoach truc hé sao cho dam bao gido vién duoc nghi hé
theo quy dinh.

3. Cong tac diéu tra phd cap

- Thuc hién cong tac diéu tra phd cip theo quy dinh (tt ca VC-NLD) trong
don vi khi c6 ké hoach cu thé.

- Nha trudng chi dao gido vién trong truong phdi hop véi Trudng ban nhan
dan céac ap dé diéu tra tré mdi sinh va tré maoi chuyén dén trong dia ban.
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- Toéng hop tré trong do tudi dén 16p chudn bi cho cong tac phd cip nim

I11. PHAN CONG LAM VIEC TRONG HE
1. Phén cong lam viéc trong hé: Gom cac ddng chi c6 tén sau:

TT Ho va tén Chirc vu Phan cong
A . e Hiéu N ; _on A , , .
1 | Lam Thi Tuyét Hoa , Quan ly va thuc hién bao cdo theo quy dinh
trudng
x , , Pho hi¢u . .
2 | Nguyen Thi My Linh i Quan ly va thuc hién bao cdo theo quy dinh
trudng
. . Pho hi¢u . ,
3 | Tri¢u Thi Thu Huong i Quan ly va thuc hién bao cdo theo quy dinh
trudng
s IO Thyuc hién thanh todn luong, cac hoat
3 | Duong Thi Ta Linh Ke toan dong, cac ché d6 va bao céo theo quy dinh.
4 | Cao Hoang Oanh Y té Thuc hién cong tac pho cap va cdc hoat
dong c6 lién quan dén cong tac phu trach.
Truc tai dO'n vi, m& vcéng, quan ly tai san,
5 | Thach Sa Rum Baov¢ | phong chong chay no tai don vi va bao cao
khi c6 su co xay ra.
6 | Quich Thi Nga Phuc vu Quét don Ye 51Anh khuén vién truong hoc
theo su phan cong.
7 | Lam Thi Ghét Si éng C ép dudng Quét d(_in vé sinh khuon vién truong hoc
theo phan cong
8 | Ly Thi Thanh Chp dudng Quét d(_ln vé sinh khuon vién truong hoc
theo phan cong

2. Phan cong thoi gian lam viéc va thoi gian nghi cia VC-NLD

- Gido vién nghi h¢ 8 tuan.
- 01/8 tat ca CB,GV,NV vao lam viéc binh thudng chuan bi cho viéc thuc
hién nhiém vu nam hoc maéi 2024-2025.

- Thuc hién cong tac tuyén sinh theo ké hoach cta nim hoc 2024-2025 véi
nhiéu hinh thirc.

- Tham gia cac 16p tap huan chuyén mén theo su phan cong ciia Lanh dao
cap tren.

- hoan thanh céc s6 li¢u trén cadc phan mém.

- T6 chirc tham quan, giao luu hoc tip kinh nghiém cho gido vién trong hé
(n€u c6 nhu cau).
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Trén day la ké hoach chi dao va t6 chirc hoat dong va phan cong truc hé
nam 2023 — 2024 cua truong mam non Thuan Hung./.

Noi nhan:

- Phong GDDT;

- BGH, GV, NV truong;
-Luu VT /.

HIEU TRUONG

LAm Thi Tuyét Hoa






